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Giltighet

Dessa riktlinjer géller for alla styrande dokument som upprattas och
faststills inom Stromsunds kommun. Heldgda bolag rekommenderas
att folja dessa riktlinjer.

2. Ansvar

Alla kvinnor och méan som uppréttar och/eller faststéller styrande do-
kument ansvarar for att folja dessa riktlinjer.

Kommunstyrelsen ansvarar f6r uppdatering av dessa riktlinjer senast
ett ar efter faststdllandet.

3. Bendmning pa styrande dokument

3.1 Policy

En policy anger hur kommunen forhdller sig i en viss frdga. Policyn ska
vara kort, hogst tva sidor. En policy giller alla, aldrig bara en enskild
forvaltning. Den faststélls av kommunfullméktige. Policies kan dven
faststillas av kommunstyrelsen enligt delegation fran kommunfullmak-
tige.

Kommunstyrelsen ansvarar f6r uppfoljning och tar initiativ till férand-
ringar.

Policies publiceras pa kommunens hemsida.
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3.2 Reglementen, arbetsordningar och delegationsordningar

Kommunfullméktige faststéller kommunstyrelsens och facknimndernas
uppdrag i reglementen. Reglementet dr, utover vad lag och forfattningar
sdger, grunddokumentet for en ndimnds eller en styrelses verksamhet
och anger bland annat organisation, ansvarsomrade, arbetsformer och
beslutsrattigheter (delegationsordning).

Kommunfullméktige faststéller sin egen arbetsordning samt arbetsord-
ningar for de organ som kommunen har foér samrdd och informations-
utbyte.

En ndmnd/ styrelse beslutar om delegationer inom sitt ansvarsomrade.
Ett beslut fattat pd delegation ska dterrapporteras till den som utfardat
delegationen.

Reglementen och arbetsordningar publiceras pd kommunens hemsida.

3.3 Foreskrifter

Foreskrifter gdller oss alla i samhiillet, t ex ordningsforeskrifter. De
faststills av kommunfullmaktige. Kommunstyrelsen ansvarar for upp-
foljning och tar initiativ till forandringar.

Alla foreskrifter publiceras pa kommunens hemsida.

3.4 Taxor och avgifter

Taxor och avgifter faststdlls av kommunfullméktige. Den faststallda
taxan/avgiften publiceras i forfattningssamlingen pa kommunens hem-
sida.

Alla taxor och avgifter bor finnas redovisade i lttldast form och med ak-
tuella indexuppraknade belopp i anslutning till férvaltningens beskriv-
ning av tjansten pa kommunens hemsida.

Respektive fackndamnd ansvarar for revidering av sin taxa.

3.5 Agardirektiv, bolagsordning och stadgar

Kommunfullméktige faststéller dgardirektiv och bolagsordning for
kommunens bolag. Fullmaktige faststéller dven stadgar for sina stiftel-
ser, t ex pensionsstiftelsen.

Agardirektiv och bolagsordning publiceras pd kommunens hemsida.
De bor dessutom finnas pa respektive bolags hemsida.
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3.6 Planer

Planer beskriver aktiviteter som ska genomforas under en viss tid eller
vid en viss hindelse. | planer som inte har en viss genomforandetid
utan géller vid en viss hdndelse ska det klart framga av vem och nér
den ska granskas for eventuell revidering. Ett undantag &r detaljplaner
enligt plan- och bygglagen som géller tillsvidare.

Overgripande och principiella planer faststills av kommunfullméktige.
Kommunfullméktige kan delegera till kommunstyrelsen att faststélla
planer. Facknamnder faststéller planer inom sitt verksamhetsomrdade.
Forvaltnings-/avdelningschefer faststéller planer inom sitt ansvarsom-
rade.

Enbart planer som berdr allmdnheten publiceras pa kommunens hem-
sida. Ovriga planer publiceras pa intranitet.

3.7 Strategier

Strategier anvdnds ofta som en lidnk mellan en policy och en riktlinje. |
den anges inriktning, omfattning och &ven i regel de mal som ska f6ljas

upp.
Kommunstyrelsen och namnderna faststéller strategier.

3.8 Riktlinjer, rutiner och bestimmelser

Riktlinjer och rutiner tydliggor arbetssitt och hur policies, beslut och
lagar ska tilldmpas inom den kommunala férvaltningen.

Bestdimmelser reglerar i detalj hur ndgot ska utforas t.ex. brandskydd,
arvode till fortroendevalda, anvindande av dator.

Riktlinjer och bestammelser kan faststéllas pd olika nivder; kommunsty-
relsen, fackndamnder, av kommunchefen eller av férvaltnings- och av-
delningschefer. En bestammelse kan dven faststillas av kommunfull-
maéktige. En rutin faststélls av tjanstepersoner i forvaltningen, inte av
den politiska organisationen.

Dokumenten bor innehalla information om nér de ska granskas for
uppdatering och vem som ansvarar for det.

Dokumenten publiceras i sin helhet pd kommunens hemsida eller pa
intrandtet. Om de beror allmdnheten informeras det om innehdllet latt-
fattligt pa den externa webben. En ldnk kan vid behov ldaggas till det
formella dokumentet.
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3.9 Program

Ett program &r ett samlingsdokument som innehdller policy, strategi,
mdl och riktlinjer inom ett verksamhetsomrade. Programmet kan om-
fatta flera narliggande policies med strategier och riktlinjer, t ex kom-
munens personalpolitiska program.

En innehallsforteckning bor alltid inleda dokumentet. Det ska i doku-
mentet framga vad som &r policy, riktlinjer och mal samt nir och av
vem de dr faststdllda. Det ska ocksd framga av vem och nir det ska
granskas for eventuell uppdatering.

Program med externt intresse publiceras pA kommunens hemsida. Ov-
riga program publiceras pd intrandtet.

4. Layout for styrande dokument

Alla styrande dokument ska skrivas enligt en mall med ett sidhuvud
som innehaller uppgifter om:

e Unikt ID-nummer

e Titel pd dokumentet

e Typ av dokument (policy, reglemente etc)

¢ Versionsnummer

e Vem som faststillt det, datum och §

e Giltighetstid

e Nar dokumentet ska uppdateras

5. Principer for tillgangliggorande av styrdokument

Styrande dokument publiceras antingen pd kommunens hemsida eller
pa intrandtet, inte pa bada stéllena.

Dokument som ror de kvinnor, mén, flickor och pojkar som bor i kom-
munen eller besoker den publiceras pa hemsidan. Dér ska alla policies,
reglementen, foreskrifter och avgifter/taxor finnas.

Dokument som rér kommunen som arbetsgivare och férvaltningsorga-
nisationen internt publiceras pa intrandtet.
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Pa hemsidan ska en forteckning 6ver samtliga politiskt faststallda sty-
rande dokument finnas (Forfattningssamlingen). Det ska enkelt ga att
lanka frén forteckningen till respektive dokument.

6. Oversikt

Typ av dokument Faststills av Publiceras

Policy KF Hemsida

Reglemente, arbetsordning KF Hemsida

Foreskrift KF Hemsida

Taxa/avgift KF Hemsida

Agardirektiv och bolagsord- | KF Hemsida

ning dotterbolag

Stadgar for egen stiftelse KF Hemsida/intrant

Plan KF, KS, namnder, | Hemsida/intranit
KC/FC/AC

Delegation KS, namnder Hemsida/intranit

Strategi KS, ndmnder Hemsida/intranat

Riktlinje, bestammelse KS, nimnder Hemsida/intranit

Riktlinje, bestammelse, rutin | KC/FC/AC Intranat

Program (samlingsdokument) Hemsida/intranat

KC/FC/AC= Kommun-, férvaltnings-/avdelningschef
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